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PROCESO                   : ADMINISTRATIVO
MARCO LEGAL           : 

1. Objetivo: Desarrollar software según las necesidades de cada área del Instituto para dar agilidad a la ejecución de procesos así como evitar la duplicidad de digitación de información y generar reportes de manera inmediata según variables.
2. Alcance: Inicia con la elaboración del estudio inicial y análisis de actividades o procesos que generan demora en la operación o duplicidad en los procedimientos< y termina con la elaboración de manuales de usuario del aplicativo desarrollado.
3. Descripción del Proceso:
	No
	ACTIVIDAD
	DESCRIPCION
	RESPONSABLE
	REGISTRO
	PUNTO DE CONTROL

	1
	Elaborar estudio inicial
	Estudio y análisis del estado actual de la actividad y/o procesos que genera demoras y duplicidad de procedimientos
	Ingeniero de Sistemas
	Estudio Inicial
	

	2
	Levantar información
	Levantamiento de información y de reportes físicos actuales
	Sistemas
	Determinación de Requerimientos
	Determinación de Requerimientos

	3
	Planear tareas del nuevo Sistema de Información
	Planeación de tareas del nuevo Sistema de Información a implementar
	Sistemas
	.
	

	4
	Elaborar análisis y diseño del Sistema de Información
	Creación del Análisis y Diseño mediante el modelo Entidad-Relación que será implementado en el aplicativo
	Sistemas
	Modelo E-R
	Modelo E-R

	5
	Elaborar tablas y enlaces
	Elaboración de tablas y enlaces de relaciones del Sistema
	Sistemas
	
	

	6
	Elaborar consultas y sentencias SQL
	Elaboración de consultas y sentencias SQL - JOINS y demás
	Sistemas
	
	

	7
	Elaborar formas de pantalla
	Elaboración de Formas de pantalla para la captura de información
	Sistemas
	
	

	8
	Elaborar reportes
	Elaboración de reportes - producto final del Sistema
	Sistemas
	
	

	9
	Realizar pruebas de caja blanca
	Realización de pruebas de caja blanca
	Sistemas
	
	Resultados de pruebas

	10
	Realizar pruebas de caja negra
	Realización de pruebas de caja negra
	Sistemas
	
	Resultados de pruebas

	11
	Elaborar manuales
	Realizar la documentación correspondiente
	Sistemas
	Manual de Usuario
	


4. Documentos de Referencia:
	Documentos  Relacionados

	Código
	Título

	Decreto 943 de mayo 21 de 2014
	Actualización MECI


5. Registros: 

	Formatos por Utilizar

	Código
	Título
	Almacenamiento del Documento

	
	Estudio Inicial
	Archivo de gestión

	
	Modelo E.R.
	Archivo de gestión

	
	Determinación de requerimientos
	Archivo de gestión

	
	Manual de Usuario
	Archivo de gestión
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	FECHA
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	APROBÓ

	John Carlos Aguilar
	Diciembre 22 / 2015
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